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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/ 2025
  I. TRỌNG TÂM
  - Tổ chức hoạt động kỷ niệm ngày 01/5; kỷ niệm 135 năm ngày sinh Chủ Tịch Hồ Chí 
Minh (19/5/1890-19/5/2025);

- Tăng cường các biện pháp phòng, chống dịch bệnh theo mùa;
   - Tăng cường công tác kiểm tra nội bộ;

- Tổ chức ôn tập và kiểm tra cuối năm;  
- Tổ chức xét hoàn thành CTLH, hoàn thành CTTH; 

    - Tổ chức đánh giá chuẩn NNGV, chuẩn HT, PHT; viên chức; thi đua năm học 2024-
2025;

- Hoàn thiện báo cáo tổng kết năm học;  
- Tổ chức họp CMHS cuối năm học; 

          - Tổng kết năm học 2024-2025;
          - Xây dựng kế hoạch mạng lưới trường lớp năm học 2025-2026;

-  Kiểm kê tài sản cuối năm học; 
- Tổ chức tự kiểm tra công tác trường chuẩn và KĐCL giáo dục;

    - Lao động vệ sinh môi trường, cảnh quan trường học.
II. KẾ HOẠCH CỤ THỂ:

THỨ NGÀY NỘI DUNG NGƯỜI 
THỰC HIỆN

Năm 01/5 Nghỉ Lễ 01/5
Sáu 02/5 Nghỉ Lễ 01/5
Bảy 03/5
CN 04/5
Hai 05/5 Dạy học CT tuần 33

- Báo cáo tổng kết thực hiện nhiệm vụ ứng dụng 
CNTT, CĐS và thống kê giáo dục năm học 2024-
2025 về Phòng GDĐT (VP nhận)

HT

Ba 06/5 - Dạy học 
Tư 07/5 - Dạy học

- Tham gia tập huấn xây dựng KHGD nhà trường 
tại Phòng GDĐT
- Họp HĐSP
- Nộp đề nghị nâng lương thường xuyên tháng
5/2025 về PGDĐT

HT, PHT

KT

Năm 08/5 - Dạy học
Sáu 09/5 - Dạy học
Bảy 10/5 -
CN 11/5



Hai 12/5 - Dạy học CT tuần 34; Bán trú thứ 2, 3, 4, 5, 6
- Tổ chức kiểm tra cuối năm (từ ngảy 12/5 đến 
15/5/2025)

Theo KH

Ba 13/5 Dạy học 
Tư 14/5 - Dạy học

- Họp tổ CM tổng kết, đánh giá việc thực hiện SGK Tổ CM
Năm 15/5 - Dạy học

- Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ năm 
học 2024-2025 về Phòng GDĐT (B/p Thanh tra 
nhận)
- Báo cáo tổng kết công tác y tế trường học năm 
2024-2025 (NGLL phòng GDĐT nhận)
- Tham gia thi đấu môn Điền kinh cấp TH (15-
16/5/2025)

HT

YTHĐ

Thầy Tô Ny

Sáu 16/5  Dạy học
Bảy 17/5 Chấm bài kiểm tra cuối năm
CN 18/5

Hai 19/5 - Dạy học CT tuần 35
- Nộp báo cáo các biểu mẫu, tổng kết tổ và danh 
học sinh khen thưởng, HTCTTH, HTLH… (bản 
cứng nộp về PHT, bản mềm qua gmail HT)
- Báo cáo tổng kết, đánh giá việc triển khai đổi mới 
chương trình, SGK GDPT về Phòng GDĐT

TTCM

PHT
Ba 20/5 - - Dạy học 

- - Báo cáo tổng kết GDTC và hoạt động thể thao 
trường học về Phòng GDĐT (NGLL nhận)

- Báo cáo nhiệm vụ GD chính trị và công tác học 
sinh năm học 2024-2025 (B/p NGLL Phòng GDĐT 
nhận)
- Hoàn thành báo cáo số liệu EQMS, Vn.edu cuối 
năm trên hệ thống cơ sở dữ liệu ngành của Bộ 
GDĐT. 
- Báo cáo tổng kết năm học (Bộ phận TH nhận)
- Kiểm tra công tác chấm bài KTCN, đánh giá học 
sinh

PHT

TPT

HT
HT, PHT

Tư 21/5 - Dạy học
- Họp Hội đồng tư vấn (14h00) Theo QĐ

Năm 22/5 - Dạy học
- Họp HĐSP (14h00)

Sáu 23/5 - - Dạy học
- Họp tổ chuyên môn tổng kết thực hiện năm học 
2024-2025 (14h00)

Bảy 24/5 -  Họp CMHS các lớp LĐ, GVCN



CN 25/5
Hai 26/5 Thực hiện tuần 35b

- Họp tổ chuyên môn đánh giá chuẩn NNGV, 
chuẩn HT, PHT (7h30)
- Báo cáo tổng kết kết quả dạy lồng ghép GDQP-
AN năm học 2024-2025 về Phòng GDĐT (NGLL 
nhận)
- Tổ chức xét hoàn thành CTLH, hoàn thành 
chương trình TH.
* Nộp tất cả các loại báo cáo về Phòng GDĐT (B/p 
TH nhận): Báo cáo tổng kết công tác bán trú, tổng 
kết công tác giáo dục kĩ năng sống cho học sinh, 
Báo cáo tổng kết hoạt động thư viện-thiết bị và 
kiểm kê sách-thiết bị cuối năm học; Báo cáo kết 
quả đánh giá tự xếp loại chuẩn nghề nghiệp giáo 
viên tiểu học và chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu 
trưởng

PHT

Theo QĐ

VT

Ba 27/5 - Học sinh tập trung (buổi sáng) và sắp xếp phần 
thưởng
- Trang trí Bế giảng năm học

Theo KH

Theo KH
Tư 28/5 - Tổng kết năm học 2024-2025 (7h00)

- Họp chi bộ (14h00)
Theo KH

Năm 29/5 - Họp tổ chuyên môn, tổ VP đánh giá viên chức, thi 
đua năm học 2024-2025 

Tổ CM, VP

Sáu 30/5 Họp hội đồng tư vấn đánh giá viên chức; Hội đổng 
thi đua, khen thưởng đánh giá thi đua năm học 
2024-2025.

Theo QĐ

Bảy 31/5 Kiểm kê cuối năm học
Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 5/2025, nếu có gì thay đổi, bổ sung, nhà 

trường sẽ thông báo trên bảng công tác.
             

Nơi nhận:                                                                                 HIỆU TRƯỞNG                  
      - Phòng GDĐT Đại Lộc;
      - Chi bộ;                                                             
       - TTCM, VP, các b/p;
       - Lưu VT.                                                                                                   
                                                                                                 Trần Thị Tính
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